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МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА 

САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ


П Р И К А З
от

г.Саратов
ржание

Об утверждении административного регламента министерства сельского хозяйства Саратовской области по предоставлению государственной услуги «Выдача племенных свидетельств (паспортов) на племенную продукцию (материал)»

В соответствии с постановлением Правительства Саратовской области от 20 декабря 2021 года № 1118-П «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг» ПРИКАЗЫВАЮ:


1. Утвердить административный регламент министерства сельского хозяйства Саратовской области по предоставлению государственной услуги «Выдача племенных свидетельств (паспортов) на племенную продукцию (материал)» согласно приложению.

2. Признать утратившими силу:


приказ министерства сельского хозяйства Саратовской области от       23 ноября 2020 года № 286-пр «Об утверждении административного регламента министерства сельского хозяйства Саратовской области по предоставлению государственной услуги «Выдача племенных свидетельств на племенную продукцию (материал)»;


приказ министерства сельского хозяйства Саратовской области от       12 июля 2021 года № 178-пр «О внесении изменений в приказ министерства сельского хозяйства Саратовской области от 23 ноября 2020 года № 286-пр»;


приказ министерства сельского хозяйства Саратовской области от       14 октября 2021 года № 264-пр «О внесении изменений в приказ министерства сельского хозяйства Саратовской области от 23 ноября 2020 года № 286-пр»;


приказ министерства сельского хозяйства Саратовской области от         3 августа 2023 года № 191-пр «О внесении изменений в приказ министерства сельского хозяйства Саратовской области от 23 ноября 2020 года № 286-пр».

3. В соответствии с пунктом 1.3 Положения о порядке официального опубликования законов области, правовых актов Губернатора области, Правительства области и иных исполнительных органов области, утвержденного постановлением Правительства Саратовской области            от 11 сентября 2014 года № 530-П, министерству информации и массовых коммуникаций Саратовской области обеспечить опубликование настоящего приказа.

4. Настоящий приказ вступает в силу со дня его официального опубликования.
Заместитель Председателя

Правительства области — министр                                        Р.С. Ковальский
	
	Приложение

к приказу министерства сельского хозяйства Саратовской области 

от ____________ № ______


Административный регламент

министерства сельского хозяйства Саратовской области по

предоставлению государственной услуги «Выдача племенных свидетельств (паспортов) на племенную продукцию (материал)»
I. Общие положения


1. Настоящий Административный регламент устанавливает порядок и стандарт предоставления государственной услуги «Выдача племенных свидетельств (паспортов) на племенную продукцию (материал)» (далее соответственно - Административный регламент, Услуга, племенные свидетельства).


2. Заявителями являются юридические лица (организации), крестьянские (фермерские) хозяйства без образования юридического лица, индивидуальные предприниматели, являющиеся племенными хозяйствами, зарегистрированными в Государственном племенном регистре, в соответствии с направлениями деятельности, указанными в Федеральном законе от 3 августа 1995 года № 123-ФЗ «О племенном животноводстве», осуществляющие деятельность в области племенного животноводства на территории Саратовской области (далее — заявители).


От имени заявителей могут выступать лица, уполномоченные заявителем в установленном порядке (далее — уполномоченный представитель). В качестве документа, подтверждающего полномочия представителя заявителя, предъявляется доверенность, оформленная и выданная в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации.


Круг заявителей в соответствии с вариантами предоставления Услуги указан в таблице 1 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.

3. Услуга предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления Услуги (далее — вариант).


4. Вариант определяется в соответствии с таблицей 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту, исходя из общих признаков заявителя, а также из результата предоставления Услуги, за предоставлением которой обратился указанный заявитель.


5. Признаки заявителя определяются путем профилирования, осуществляемого в соответствии с настоящим Административным регламентом.


6. Информация о порядке предоставления Услуги размещается в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее — Единый портал).

II. Стандарт предоставления Услуги
Наименование Услуги

7. Выдача племенных свидетельств (паспортов) на племенную продукцию (материал).

Наименование органа, предоставляющего Услугу

8. Услуга предоставляется министерством сельского хозяйства Саратовской области (далее - министерство).


9. Министерство при предоставлении Услуги взаимодействует:

с региональным информационно-селекционным центром или центром информационного обеспечения в целях получения информации о соответствии заявителя требованиям, утвержденным приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 2 июня 2022 года № 336     «Об утверждении требований к видам племенных хозяйств»;


с лабораторией иммуногенетической экспертизы или молекулярно-генетической экспертизы (при наличии исправлений, неточностей в представленных результатах генетической экспертизы животных на достоверность происхождения или отсутствие генетических аномалий).


10. Предоставление Услуги с участием многофункционального центра предоставления государственных и муниципальных услуг (далее — МФЦ) не предусмотрено.
Результат предоставления Услуги

11. При обращении заявителя за выдачей племенных свидетельств результатом предоставления Услуги является:


1) выдача (направление) племенных свидетельств;


2) выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.


Документом, содержащим результат предоставления Услуги, указанный в подпункте 1 настоящего пункта, является племенное свидетельство по форме, утвержденной приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 14 ноября 2017 года № 577.

12. При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления Услуги документе результатом предоставления Услуги является:


1) выдача (направление) племенных свидетельств с исправленными опечатками и (или) ошибками;


2) выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств с исправленными опечатками и (или) ошибками по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.

13. Результат предоставления Услуги может быть получен в министерстве при личном обращении, посредством почтовой связи. Результат предоставления Услуги, указанный в подпункте 2 пунктов 11 и 12 настоящего Административного регламента, может быть направлен по электронной почте.


Фиксация в информационных системах факта получения заявителем результата предоставления Услуги не осуществляется. Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в журнале регистрации заявлений и выдачи племенных свидетельств (паспортов) (далее — Журнал). Журнал оформляется по форме согласно приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.
Срок предоставления Услуги

14. Максимальный срок предоставления Услуги, исчисляемый со дня регистрации министерством заявления, поступившего при личном обращении, посредством почтового отправления, электронной почты министерства, Единого портала составляет 25 рабочих дней.

Срок предоставления Услуги определяется для каждого варианта и приведен в их описании, содержащемся в разделе III настоящего Административного регламента.

Правовые основания для предоставления Услуги

15. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление Услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) министерства, а также его должностных лиц, государственных служащих, работников размещены на официальном сайте министерства по адресу: https://www.minagro.saratov.gov.ru/ в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — сеть «Интернет»), а также на Едином портале.

Исчерпывающий перечень документов,

необходимых для предоставления Услуги

16. Исчерпывающие перечни документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, с разделением на документы и информацию, которые заявитель должен представить самостоятельно, и документы, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, представляемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведены в подразделах Административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления Услуги.

17. Способы подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, приводятся в подразделах настоящего Административного регламента, содержащих описания вариантов предоставления Услуги.


В случае непредставления заявителем документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, представляемые в рамках межведомственного информационного взаимодействия, министерство самостоятельно запрашивает соответствующие сведения в иных органах государственной власти и (или) организациях, которые ими располагают, в электронном виде с использованием Федеральной государственной информационной системы «Единая система межведомственного электронного взаимодействия» (далее - единая система межведомственного информационного взаимодействия) в порядке, установленном Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон        № 210-ФЗ) (при наличии технической возможности).

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме

документов, необходимых для предоставления Услуги

18. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Услуги, не предусмотрено.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления Услуги или отказа в предоставлении Услуги

19. Оснований для приостановления предоставления Услуги не предусмотрено.

20. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в предоставлении Услуги приводится в описании административных процедур в составе описания вариантов предоставления Услуги.
Размер платы, взимаемой с заявителя при

предоставлении Услуги, и способы ее взимания

21. Взимание государственной пошлины или иной платы за предоставление Услуги законодательством Российской Федерации не предусмотрено.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении Услуги и при получении результата предоставления Услуги

22. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления составляет 15 минут.


23. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата Услуги составляет 15 минут.
Срок регистрации заявления заявителя о предоставлении Услуги

24. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет один рабочий день со дня подачи заявителем заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.

Требования к помещениям, в которых

предоставляется государственные услуги


25. Требования к помещениям, в которых предоставляется Услуга, размещены на официальном сайте министерства по адресу: https://www.minagro.saratov.gov.ru/ в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Показатели качества и доступности Услуги

26. Показатели качества и доступности Услуги размещены на официальном сайте министерства по адресу: https://www.minagro.saratov.gov.ru/ в сети «Интернет», а также на Едином портале.

Иные требования к предоставлению Услуги

27. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления Услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрены.


28. Информационные системы, используемые для предоставления Услуги:


Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - Единая система идентификации и аутентификации);


Единый портал;

единая система межведомственного электронного взаимодействия.

III. Состав, последовательность и сроки

выполнения административных процедур 
Перечень вариантов предоставления Услуги


29. При обращении заявителя за выдачей племенных свидетельств Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

1) вариант 1: заявитель, указанный в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента;


2) вариант 2: уполномоченный представитель лица, указанного в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента;


30.  При обращении заявителя за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданном в результате предоставления Услуги документе Услуга предоставляется в соответствии со следующими вариантами:

1) вариант 3: заявитель, указанный в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента;

2) вариант 4: уполномоченный представитель лица, указанного в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента.

31. Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления Услуги не предусмотрено.

32. Возможность оставления заявления заявителя о предоставлении Услуги без рассмотрения не предусмотрена.
Профилирование заявителя

33. Вариант определяется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат Услуги, за предоставлением которого он обратился, а также признаки заявителя. Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в таблице 2 приложения № 1 к настоящему Административному регламенту.


Профилирование осуществляется в министерстве.


34. По результатам получения ответов от заявителя на вопросы анкетирования определяется полный перечень комбинаций значений признаков в соответствии с настоящим Административным регламентом, каждая из которых соответствует одному варианту.


35. Описание вариантов, приведенное в настоящем разделе, размещается в министерстве в общедоступном для ознакомления месте.

Вариант 1

36. Срок предоставления варианта Услуги составляет 25 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.



37. Результатом предоставления варианта 1 Услуги является:


1) выдача (направление) племенных свидетельств;


2) выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

Документом, содержащим результат предоставления Услуги, указанный в подпункте 1 настоящего пункта, является племенное свидетельство по форме, утвержденной приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 14 ноября 2017 года № 577.


38. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:


1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;


2) межведомственное информационное взаимодействие;


3) рассмотрение заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;


4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;


5) предоставление результата Услуги.


39. Предоставление Услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
Прием заявления и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Услуги

40. Предоставление заявителем документов и заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в министерство, посредством почтовой связи, по электронной почте, в личном кабинете на Едином портале.


41. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель, указанный в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента, должен представить самостоятельно:


заявление о выдаче племенных свидетельств (паспортов) на племенную продукцию (материал) (далее — заявление) по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

опись животных для выдачи племенных свидетельств (паспортов) (далее - опись) по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;


копия результатов генетической экспертизы на достоверность происхождения животных (по отцу и по матери), указанных в описи по форме, установленной аккредитованной лабораторией иммуногенетической экспертизы или молекулярно-генетической экспертизы (далее — аккредитованная лаборатория);


копия заключения, подтверждающего отсутствие генетических аномалий у быка (бычка) (прилагается при подаче заявления на выдачу племенных свидетельств (паспортов) на быка (бычка) молочного или мясного направления продуктивности) по форме, установленной аккредитованной лабораторией.


42. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель, указанный в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента, вправе представить по собственной инициативе:


выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее — выписка из ЕГРЮЛ) или Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее — выписка из ЕГРИП), выданная не раннее чем за 10 календарных дней до дня предоставления в министерство.


43. Способами установления личности (идентификации) заявителя являются:


в министерстве при личном обращении — документ, удостоверяющий личность;


в случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность лица, имеющего право действовать без доверенности, формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия.


44. Оснований для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


45. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя при личном обращении в министерство, посредством почтовой связи, по электронной почте, посредством Единого портала, независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).


46. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет один рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в министерство.
Межведомственное информационное взаимодействие

47. Началом исчисления срока для направления межведомственного информационного запроса является завершение административной процедуры «Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги».


48. Административная процедура завершается получением министерством запрашиваемых документов (сведений).


49. Для получения Услуги необходимо направление следующего межведомственного информационного запроса:


межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.


В случае непредставления заявителем указанного документа министерство самостоятельно запрашивает соответствующие сведения в иных органах государственной власти и (или) организациях, которые ими располагают, в электронном виде с использованием единой системы межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Федеральным законом № 210-ФЗ (при наличии технической возможности).


50. Основанием для направления запроса является регистрация заявления заявителя.


Запрос направляется в течение 5 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.


Запрашиваемые сведения направляются органом (организацией), в ведении которого (которой) они находятся, в срок не позднее 5 рабочих дней (если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации).
Рассмотрение заявления и документов и (или)

информации, необходимых для предоставления Услуги

51. Административная процедура включает в себя следующие административные действия: занесение информации о поступившем заявлении и документах в Журнал, проведение экспертизы племенной продукции (материала).


Занесение информации о поступившем заявлении и документах в Журнал осуществляется в день поступления в ответственное структурное подразделение министерства.


Проведение экспертизы племенной продукции (материала) включает в себя рассмотрение заявления и документов, взаимодействие с региональным информационно-селекционным центром или центром информационного обеспечения (в целях получения информации о соответствии заявителя требованиям, предъявляемым к племенным хозяйствам — при необходимости), взаимодействие с аккредитованной лабораторией (при наличии исправлений, неточностей в представленных результатах генетической экспертизы животных на достоверность происхождения или на отсутствие генетических аномалий).


Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.
Принятие решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) Услуги

52. Министерство отказывает заявителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:


1) несоответствие заявителя требованиям, установленным в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента;


2) несоответствие племенной продукции (материала) данным первичного учета, автоматизированного племенного учета (архив базы данных, снятый исходя из молочной или мясной направленности животных из программы ИАС «СЕЛЭКС» (в электронном виде)) и (или) установленным нормам и правилам в области племенного животноводства;


3) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных пунктом 41 настоящего Административного регламента;


4) неполное заполнение документов, указанных в абзацах втором и третьем пункта 41 настоящего Административного регламента, или представление документов не по установленной форме;


5) неподтверждение генетической экспертизой, проведенной аккредитованной лабораторией, достоверности происхождения племенных животных;


6) неподтверждение отсутствия генетических аномалий у быка (бычка) (при подаче заявления на выдачу племенных свидетельств (паспортов) на быка (бычка) молочного или мясного направления продуктивности).



53. Решение о предоставлении Услуги принимается министерством при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 52 настоящего Административного регламента.


54. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня завершения административной процедуры «Рассмотрение заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги», оформляется в виде приказа министерства.
  

Предоставление результата Услуги

55. Способы получения результата предоставления Услуги:


непосредственно в министерстве или посредством почтовой связи;


посредством направления на электронную почту (при наличии отказа в предоставлении Услуги).


56. Максимальный срок выполнения процедуры - 7 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения министерством.


57. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

58. Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в Журнале.


Копии выданных племенных свидетельств хранятся в бумажном и (или) электронном виде в ответственном структурном подразделении министерства.

Вариант 2 


59. Срок предоставления варианта Услуги составляет 25 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги.



60. Результатом предоставления варианта 2 Услуги является:


1) выдача (направление) племенных свидетельств;


2) выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств по форме согласно приложению № 5 к настоящему Административному регламенту.

Документом, содержащим результат предоставления Услуги, указанный в подпункте 1 настоящего пункта, является племенное свидетельство по форме, утвержденной приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 14 ноября 2017 года № 577.


61. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:


1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;


2) межведомственное информационное взаимодействие;


3) рассмотрение заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;


4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;


5) предоставление результата Услуги.


62. Предоставление Услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.
Прием заявления и документов и (или) информации,

необходимых для предоставления Услуги

63. Предоставление уполномоченным представителем документов и заявления о предоставлении Услуги в соответствии с формой, предусмотренной в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту, осуществляется при личном обращении в министерство, посредством почтовой связи, Единого портала, по электронной почте.


64. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые уполномоченный представитель лица, указанного в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента, должен представить самостоятельно:


заявление по форме согласно приложению № 2 к настоящему Административному регламенту;

опись по форме согласно приложению № 3 к настоящему Административному регламенту;


копия результатов генетической экспертизы на достоверность происхождения животных (по отцу и по матери), указанных в описи по форме, установленной аккредитованной лабораторией;


копия заключения, подтверждающего отсутствие генетических аномалий у быка (бычка) (прилагается при подаче заявления на выдачу племенных свидетельств (паспортов) на быка (бычка) молочного или мясного направления продуктивности) по форме, установленной аккредитованной лабораторией;


документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя.


65. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые уполномоченный представитель лица, указанного в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента, вправе представить по собственной инициативе:


выписка из ЕГРЮЛ/ЕГРИП, выданная не раннее чем за 10 календарных дней до дня предоставления в министерство.


66. Способами установления личности (идентификации) уполномоченного представителя являются:


в министерстве при личном обращении — документ, удостоверяющий личность;


в случае направления заявления посредством Единого портала сведения из документа, удостоверяющего личность уполномоченного представителя.


67. Оснований для отказа в приеме заявления и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


68. Услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору уполномоченного представителя при личном обращении в министерство, посредством почтовой связи, по электронной почте, посредством Единого портала, независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).


69. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет один рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в министерство.
Межведомственное информационное взаимодействие

70. Началом исчисления срока для направления межведомственного информационного запроса является завершение административной процедуры «Прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги».


71. Административная процедура завершается получением министерством запрашиваемых документов (сведений).


72. Для получения Услуги необходимо направление следующего межведомственного информационного запроса:


межведомственный запрос «Предоставление выписки из ЕГРЮЛ, ЕГРИП в форме электронного документа». Поставщиком сведений является Федеральная налоговая служба.


В случае непредставления уполномоченным представителем указанного документа министерство самостоятельно запрашивает соответствующие сведения в иных органах государственной власти и (или) организациях, которые ими располагают, в электронном виде с использованием единой системы межведомственного информационного взаимодействия в порядке, установленном Федеральным законом № 210-ФЗ (при наличии технической возможности).


73. Основанием для направления запроса является регистрация заявления уполномоченного представителя.


Запрос направляется в течение 5 рабочих дней с момента возникновения основания для его направления.


Запрашиваемые сведения направляются органом (организацией), в ведении которого (которой) они находятся, в срок не позднее 5 рабочих дней (если иные сроки подготовки и направления ответа на межведомственный запрос не установлены федеральными законами, правовыми актами Правительства Российской Федерации и принятыми в соответствии с федеральными законами нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации).
Рассмотрение заявления и документов и (или) 

информации, необходимых для предоставления Услуги

74. Административная процедура включает в себя следующие административные действия: занесение информации о поступившем заявлении и документах в Журнал, проведение экспертизы племенной продукции (материала).


Занесение информации о поступившем заявлении и документах в Журнал осуществляется в день поступления в ответственное структурное подразделение министерства.


Проведение экспертизы племенной продукции (материала) включает в себя рассмотрение заявления и документов, взаимодействие с региональным информационно-селекционным центром или центром информационного обеспечения (в целях получения информации о соответствии заявителя требованиям, предъявляемым к племенным хозяйствам — при необходимости), взаимодействие с аккредитованной лабораторией (при наличии исправлений, неточностей в представленных результатах генетической экспертизы животных на достоверность происхождения или на отсутствие генетических аномалий).


Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 15 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов.
Принятие решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) Услуги

75. Министерство отказывает уполномоченному представителю в предоставлении Услуги при наличии следующих оснований:


1) несоответствие заявителя требованиям, установленным в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента;


2) несоответствие племенной продукции (материала) данным первичного учета, автоматизированного племенного учета (архив базы данных, снятый исходя из молочной или мясной направленности животных из программы ИАС «СЕЛЭКС» (в электронном виде)) и (или) установленным нормам и правилам в области племенного животноводства;


3) представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления Услуги, предусмотренных пунктом 64 настоящего Административного регламента;


4) неполное заполнение документов, указанных в абзацах втором и третьем пункта 64 настоящего Административного регламента, или представление документов не по установленной форме;


5) неподтверждение генетической экспертизой, проведенной аккредитованной лабораторией, достоверности происхождения племенных животных;


6) неподтверждение отсутствия генетических аномалий у быка (бычка) (при подаче заявления на выдачу племенных свидетельств (паспортов) на быка (бычка) молочного или мясного направления продуктивности).

76. Решение о предоставлении Услуги принимается министерством при отсутствии оснований, предусмотренных пунктом 75 настоящего Административного регламента.


77. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня завершения административной процедуры «Рассмотрение заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги», оформляется в виде приказа министерства.
  

Предоставление результата Услуги

78. Способы получения результата предоставления Услуги:


непосредственно в министерстве или посредством почтовой связи;


посредством направления на электронную почту (при наличии отказа в предоставлении Услуги).


79. Максимальный срок выполнения процедуры - 7 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения министерством.


80. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору уполномоченного представителя независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

81. Факт получения уполномоченным представителем результата предоставления Услуги фиксируется в Журнале.


Копии выданных племенных свидетельств хранятся в бумажном и (или) электронном виде в ответственном структурном подразделении министерства.
Вариант 3

82.  Срок предоставления варианта Услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации министерством заявления заявителя, указанного в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента, об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных племенных свидетельствах.


83. Результатом предоставления варианта 3 Услуги является:


1) выдача (направление) племенных свидетельств с исправленными опечатками и (или) ошибками;

2) выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств с исправленными опечатками и (или) ошибками по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.

Документом, содержащим результат предоставления Услуги, указанный в подпункте 1 настоящего пункта, является племенное свидетельство по форме, утвержденной приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 14 ноября 2017 года № 577.

84. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:


1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;


2) рассмотрение заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;


3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;


4) предоставление результата Услуги.


85. Предоставление Услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.


86. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура «Межведомственное информационное взаимодействие», поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или)

информации, необходимых для предоставления Услуги

87. Предоставление заявителем заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных племенных свидетельствах осуществляется в министерство при личном обращении, посредством почтовой связи, Единого портала, по электронной почте. К заявлению прикладываются копии соответствующих документов, выданных в результате предоставления Услуги.


88. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые заявитель, указанный в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента, должен представить самостоятельно:


заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных по результатам предоставления Услуги (далее — заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок) по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;

копии выданных племенных свидетельств, в которых были допущены опечатки и (или) ошибки.

89. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

90. Способом установления личности (идентификации) заявителя при личном обращении в министерство является документ, удостоверяющий личность.


91. Оснований для отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


92. Услуга не предусматривает возможности приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору заявителя при личном обращении в министерство, посредством почтовой связи, по электронной почте, независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).


93. Срок регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет один рабочий день со дня подачи заявления и документов, необходимых для предоставления Услуги, в министерство.

Рассмотрение заявления и документов и (или)

информации, необходимых для предоставления Услуги 

94. Административная процедура включает в себя следующие административные действия: занесение информации о поступившем заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок и документах в Журнал, проверка поступивших документов на наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных по результатам предоставления Услуги.


Занесение информации о поступившем заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок и документах в Журнал осуществляется в день поступления в ответственное структурное подразделение министерства.


Проверка поступивших документов на наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных по результатам предоставления Услуги проводится ответственным структурным подразделением министерства.

95. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать пяти рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и документов.
Принятие решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) Услуги

96. Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных племенных свидетельствах принимается министерством при подтверждении факта допущения опечаток и (или) ошибок.


97. Министерство отказывает заявителю в предоставлении Услуги в случае неподтверждения факта допущения министерством опечаток и (или) ошибок в выданных племенных свидетельствах.

98. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня завершения административной процедуры «Рассмотрение заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги», оформляется в виде приказа министерства.
  

Предоставление результата Услуги

99. Способы получения результата предоставления Услуги:


непосредственно в министерстве или посредством почтовой связи;


посредством направления на электронную почту (при наличии отказа в предоставлении Услуги).


100. Максимальный срок выполнения процедуры - 7 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения министерством.


101. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

102. Факт получения заявителем результата предоставления Услуги фиксируется в Журнале.

Копии выданных племенных свидетельств хранятся в бумажном и (или) электронном виде в ответственном структурном подразделении министерства.
Вариант 4

103.  Срок предоставления варианта Услуги составляет 15 рабочих дней со дня регистрации министерством заявления уполномоченного представителя лица, указанного в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента, об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных племенных свидетельствах.


104. Результатом предоставления варианта 4 Услуги является:


1) выдача (направление) племенных свидетельств с исправленными опечатками и (или) ошибками;

2) выдача (направление) уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств с исправленными опечатками и (или) ошибками по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.

Документом, содержащим результат предоставления Услуги, указанный в подпункте 1 настоящего пункта, является племенное свидетельство по форме, утвержденной приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 14 ноября 2017 года № 577.

105. Административные процедуры, осуществляемые при предоставлении Услуги в соответствии с настоящим вариантом:


1) прием заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;


2) рассмотрение заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги;


3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги;


4) предоставление результата Услуги.


106. Предоставление Услуги в упреждающем (проактивном) режиме не предусмотрено.


107. В настоящем варианте предоставления Услуги не приведена административная процедура «Межведомственное информационное взаимодействие», поскольку она не предусмотрена законодательством Российской Федерации.
Прием заявления и документов и (или)

информации, необходимых для предоставления Услуги

108. Предоставление уполномоченным представителем заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных племенных свидетельствах осуществляется в министерство при личном обращении, посредством почтовой связи, по электронной почте. К заявлению прикладываются копии соответствующих документов, выданных в результате предоставления Услуги.


109. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления Услуги, которые уполномоченный представитель лица, указанного в части первой 1 пункта 2 настоящего Административного регламента, должен представить самостоятельно:


заявление об исправлении опечаток и (или) ошибок по форме согласно приложению № 6 к настоящему Административному регламенту;

копии выданных племенных свидетельств, в которых были допущены опечатки и (или) ошибки;


документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя.

110. Документы, необходимые для предоставления Услуги, которые уполномоченный представитель вправе представить по собственной инициативе, законодательными и иными нормативными правовыми актами Российской Федерации не предусмотрены.

111. Способом установления личности (идентификации) уполномоченного представителя при личном обращении в министерство являются:


документ, удостоверяющий личность;


документ, подтверждающий полномочия уполномоченного представителя.


112. Оснований для отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и документов законодательством Российской Федерации не предусмотрено.


113. Услуга не предусматривает возможности приема заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и документов, необходимых для предоставления варианта Услуги, по выбору уполномоченного представителя при личном обращении в министерство, посредством почтовой связи, по электронной почте, независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).


114. Срок регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и документов, необходимых для предоставления Услуги, составляет один рабочий день со дня подачи в министерство.

Рассмотрение заявления и документов и (или)

информации, необходимых для предоставления Услуги 

115. Административная процедура включает в себя следующие административные действия: занесение информации о поступившем заявлении об исправлении опечаток и (или) ошибок и документах в Журнал, проверка поступивших документов на наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных по результатам предоставления Услуги.


Занесение информации о поступившем заявлении и документах в Журнал осуществляется в день поступления в ответственное структурное подразделение министерства.


Проверка поступивших документов на наличие опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных по результатам предоставления Услуги проводится ответственным структурным подразделением министерства.

116. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать пяти рабочих дней со дня регистрации заявления об исправлении опечаток и (или) ошибок и документов.
Принятие решения о предоставлении

(об отказе в предоставлении) Услуги

117. Решение об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных племенных свидетельствах принимается министерством при подтверждении факта допущения опечаток и (или) ошибок.


118. Министерство отказывает уполномоченному представителю в предоставлении Услуги в случае неподтверждения факта допущения министерством опечаток и (или) ошибок в выданных племенных свидетельствах.

119. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Услуги осуществляется в срок, не превышающий трех рабочих дней со дня завершения административной процедуры «Рассмотрение заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления Услуги», оформляется в виде приказа министерства.
  

Предоставление результата Услуги

120. Способы получения результата предоставления Услуги:


непосредственно в министерстве или посредством почтовой связи;


посредством направления на электронную почту (при наличии отказа в предоставлении Услуги).


121. Максимальный срок выполнения процедуры - 7 рабочих дней со дня принятия соответствующего решения министерством.


122. Результат предоставления Услуги не может быть предоставлен по выбору уполномоченного представителя независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

123. Факт получения уполномоченным представителем результата предоставления Услуги фиксируется в Журнале.

Копии выданных племенных свидетельств хранятся в бумажном и (или) электронном виде в ответственном структурном подразделении министерства.
IV. Формы контроля за исполнением

административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением

и исполнением ответственными должностными лицами положений административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений

124. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Услуги, а также принятием ими решений осуществляется первым заместителем министра сельского хозяйства области, заместителем министра по развитию отрасли животноводства, начальником управления развития животноводства министерства посредством анализа действий специалистов министерства, участвующих в предоставлении Услуги и подготавливаемых в ходе предоставления Услуги ими документов, а также согласования таких документов.


125. Текущий контроль осуществляется постоянно.

Порядок и периодичность осуществления плановых

и внеплановых проверок полноты и качества предоставления

Услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления Услуги

126. Проверки полноты и качества предоставления Услуги осуществляются на основании приказов министерства.


127. Проверки могут быть плановыми (осуществляться на основании планов работы министерства) и внеплановыми (по конкретному обращению заявителя). При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением Услуги (комплексные проверки), или отдельные вопросы (тематические проверки).


Периодичность осуществления плановых проверок устанавливается руководителем министерства.


128. Проверка полноты и качества предоставления Услуги проводится должностными лицами министерства, указанными в пункте 124 настоящего Административного регламента. Результаты проверки оформляются справкой, содержащей выводы о наличии или отсутствии недостатков и предложения по их устранению (при наличии недостатков). Справка подписывается первым заместителем министра сельского хозяйства Саратовской области.
Ответственность должностных лиц органа, предоставляющего

Услугу, за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления Услуги

129. 
По результатам контроля, в случае выявления нарушений прав заявителей, требований Административного регламента или иных нормативных правовых актов, регламентирующих предоставление Услуги, виновные должностные лица министерства привлекаются к ответственности в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Услуги, в том числе со стороны

граждан, их объединений и организаций

130. Граждане, их объединения и организации имеют право на любые предусмотренные действующим законодательством формы контроля за деятельностью министерства при предоставлении Услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования

решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего

Услугу, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления

государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников
Способы информирования заявителей о порядке

досудебного (внесудебного) обжалования

131. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия), принятых (осуществляемых) министерством, должностными лицами министерства, МФЦ, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», а также их должностных лиц, государственных или муниципальных служащих, работников в ходе предоставления Услуги.


132. Информирование заявителей о порядке досудебного (внесудебного) обжалования осуществляется посредством размещения информации на стендах в местах предоставления Услуги, на официальном сайте министерства в сети «Интернет», по телефону, электронной почте, при личном приеме.
Формы и способы подачи заявителями жалобы

133. Формы жалобы и способы подачи:


в форме документа на бумажном носителе — непосредственно в министерство, посредством почтовой связи в адрес министерства;


в форме электронного документа — посредством официального сайта министерства в сети «Интернет», портала федеральной государственной информационной системы, обеспечивающего процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных услуг органами, предоставляющими государственные услуги, их должностными лицами, государственными служащими.
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Перечень

общих признаков заявителей, а также комбинации признаков заявителей, каждая из которых соответствует одному варианту предоставления Услуги

Таблица 1. Круг заявителей в соответствии с вариантами

предоставления Услуги
	№ варианта
	Комбинация признаков заявителей

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Выдача (направление) племенных свидетельств (паспортов) на племенную продукцию (материал)»

	1
	За предоставлением Услуги обратился заявитель, указанный в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента

	2
	За предоставлением Услуги обратился уполномоченный представитель лица, указанного в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах»

	3
	За предоставлением Услуги обратился заявитель, указанный в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента

	4
	За предоставлением Услуги обратился уполномоченный представитель лица, указанного в части первой пункта 2 настоящего Административного регламента


Таблица 2. Перечень общих признаков заявителей
	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Выдача (направление) племенных свидетельств (паспортов) на племенную продукцию (материал)»

	1
	Категория заявителя
	1. Заявитель (юридическое лицо (организация), крестьянское (фермерское) хозяйство без образования юридического лица, индивидуальный предприниматель)

	2
	Руководитель обращается лично или через представителя?
	1. Уполномоченный представитель

	Результат Услуги, за которым обращается заявитель «Исправление опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления Услуги документах»

	3
	Категория заявителя
	1. Заявитель (юридическое лицо (организация), крестьянское (фермерское) хозяйство без образования юридического лица, индивидуальный предприниматель)

	4
	Руководитель обращается лично или через представителя?
	1. Уполномоченный представитель
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	В министерство сельского хозяйства Саратовской области
410012, г. Саратов, ул. Университетская, зд. 45/51, стр. 1


ЗАЯВЛЕНИЕ
о выдаче племенных свидетельств (паспортов)

на племенную продукцию (материал)
Исходящий № ____ от «__»____________20___г.
Сведения о заявителе: 

1)____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
организационно-правовая форма, полное и (или) сокращенное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, главы крестьянского фермерского хозяйства
2) ___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
место нахождения (адрес) юридического лица, место жительства индивидуального предпринимателя, главы крестьянского фермерского хозяйства
3) адрес электронной почты (при наличии):________________________________________

4) номер контактного телефона:__________________________________________________

Прошу выдать племенное(ые) свидетельство(а) (паспорт(а)) на племенную продукцию (материал)

_____________________________________________________________________________
(наименование племенной продукции (материала), порода, количество)
в связи с______________________________________________________________________ _____________________________________________________________________________
(причина выдачи, отчуждения или иного перехода права собственности, наименование нового владельца, адрес нового владельца)
	(руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, 

глава крестьянского фермерского хозяйства)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П. (при наличии) 

Зарегистрировано: «__»______20__ года № ______
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ОПИСЬ
животных для выдачи племенных свидетельств

(паспортов) на племенную продукцию (материал)
к запросу № ____ от «___»____________20 ___ г.

	№ п/п
	Идентификационный номер
	Инвентарный номер
	Кличка 

(при наличии)
	Дата рождения
	Порода

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


	(руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, 

глава крестьянского фермерского хозяйства)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П. (при наличии)
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ФОРМА
ЖУРНАЛ

РЕГИСТРАЦИИ ЗАЯВЛЕНИЙ И ВЫДАЧИ ПЛЕМЕННЫХ СВИДЕТЕЛЬСТВ (ПАСПОРТОВ)

	№ п/п
	Данные заявителя (наименование организации, юридический адрес)
	Дата подачи заявления
	Данные о выданном племенном свидетельстве (паспорте)
	Причина выдачи (отчуждение или иной переход права собственности племенной продукции (материала)
	Данные нового владельца племенной продукции (материала) (наименование организации, юридический адрес)
	Данные письменного уведомления (дата отправки, причина отказа)
	Дата получения племенного свидетельства (паспорта)
	Ф.И.О., подпись лица, получившего племенное свидетельство (паспорт)

	
	
	
	Дата
	Серия и номер
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
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ФОРМА
	Бланк министерства сельского хозяйства Саратовской области

Дата, исходящий номер
	
	Наименование заявителя

Адрес заявителя


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче племенных свидетельств

(паспортов) на племенную продукцию (материал)


Министерство сельского хозяйства Саратовской области сообщает об отказе в предоставлении государственной услуги «Выдача племенных свидетельств (паспортов) на племенную продукцию (материал)» на  ___________________________________________
                                                     (наименование племенной продукции (материала), порода, количество) по следующим основаниям______________________________________________________
 (причина отказа)
	(руководитель

(или уполномоченное лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)
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	В министерство сельского хозяйства Саратовской области
410012, г. Саратов, ул. Университетская, зд. 45/51, стр. 1


ЗАЯВЛЕНИЕ
об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных

по результатам предоставления государственной услуги
Исходящий № ____ от «__»____________20___г.
Сведения о заявителе: 

1)____________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
организационно-правовая форма, полное и (или) сокращенное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, главы крестьянского фермерского хозяйства
2) ___________________________________________________________________________

_____________________________________________________________________________
место нахождения (адрес) юридического лица, место жительства индивидуального предпринимателя, главы крестьянского фермерского хозяйства
3) адрес электронной почты (при наличии):________________________________________

4) номер контактного телефона:__________________________________________________

Прошу исправить допущенную опечатку и (или) ошибку в выданном(-ых) племенном(-ых) свидетельстве(-ах) (паспорте(-ах), а именно:  ________________________

_____________________________________________________________________________

(описание допущенной опечатки и (или) ошибки)

Приложение: копия(-и) выданного(-ых) племенного(-ых) свидетельства(-в) (паспорта(-ов)  на ____ л.
	(руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, 

глава крестьянского фермерского хозяйства)


	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П. (при наличии)

Зарегистрировано: «__»______20__ года № ______
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ФОРМА
	Бланк министерства сельского хозяйства Саратовской области

Дата, исходящий номер
	
	Наименование заявителя

Адрес заявителя


УВЕДОМЛЕНИЕ

об отказе в выдаче племенных свидетельств (паспортов) на племенную продукцию (материал) с исправленными опечатками и (или) ошибками, допущенными в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги


Министерство сельского хозяйства Саратовской области сообщает об отказе в предоставлении государственной услуги «Выдача племенных свидетельств (паспортов) на племенную продукцию (материал)» (в исправлении опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги по следующим основаниям________________________________________________
                                                   (причина отказа)
	(руководитель

(или уполномоченное лицо)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


