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МИНИСТЕРСТВО СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА 
САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ


П Р И К А З
от
г.Саратов
ржание
О внесении изменений в приказ
министерства сельского хозяйства
Саратовской области 
от 23 ноября 2020 года № 286-пр

В соответствии с частью 1 статьи 13 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» ПРИКАЗЫВАЮ:

1. Внести в приказ министерства сельского хозяйства Саратовской области от 23 ноября 2020 года № 286-пр «Об утверждении административного регламента министерства сельского хозяйства Саратовской области по предоставлению государственной услуги «Выдача племенных свидетельств на племенную продукцию (материал)» следующие изменения:

в преамбуле приказа слова «от 26 августа 2011 года № 458-П               «О порядке разработки и утверждения административных регламентов осуществления государственного контроля (надзора) и административных регламентов предоставления государственных услуг, а также административных регламентов осуществления муниципального контроля» заменить словами «от 20 декабря 2021 года № 1118-П «Об утверждении правил разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг»;

приложение к приказу изложить в новой редакции согласно приложению к настоящему приказу.

2. Управлению кадровой политики, правовой, организационной работы и делопроизводства обеспечить опубликование настоящего приказа в официальном печатном издании и на официальном сайте министерства.

3. Настоящий приказ вступает в силу со дня официального опубликования.
Заместитель Председателя
Правительства области — министр                                     Р.С. Ковальский- министр                                         Р.С. Ковальский
Приложение
к приказу министерства сельского 
хозяйства Саратовской области 
от ____________ № _______
«Приложение
к приказу министерства сельского 
хозяйства Саратовской области
от 23 ноября 2020 г. № 286-пр
АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ
МИНИСТЕРСТВА СЕЛЬСКОГО ХОЗЯЙСТВА САРАТОВСКОЙ ОБЛАСТИ ПО ПРЕДОСТАВЛЕНИЮ ГОСУДАРСТВЕННОЙ УСЛУГИ «ВЫДАЧА ПЛЕМЕННЫХ СВИДЕТЕЛЬСТВ НА ПЛЕМЕННУЮ ПРОДУКЦИЮ (МАТЕРИАЛ)»
I. Общие положения
1. Предмет регулирования административного регламента

1.1. Настоящий административный регламент министерства сельского хозяйства Саратовской области по предоставлению государственной услуги «Выдача племенных свидетельств на племенную продукцию (материал)» (далее соответственно - административный регламент, министерство, государственная услуга, племенное свидетельство) устанавливает сроки и последовательность административных процедур (действий) министерства, порядок взаимодействия между структурными подразделениями министерства и его должностными лицами, между министерством и физическими и юридическими лицами, индивидуальными предпринимателями, их уполномоченными представителями, иными органами государственной власти, учреждениями и организациями в процессе предоставления государственной услуги.

1.2. Действие настоящего административного регламента не распространяется на выдачу племенных свидетельств на племенную продукцию (материал) племенных лошадей.
2. Круг заявителей

2.1. Заявителями при предоставлении государственной услуги могут быть физические (главы крестьянских (фермерских) хозяйств, индивидуальные предприниматели) и юридические лица, осуществляющие деятельность в области племенного животноводства на территории Саратовской области, обратившиеся в министерство с заявлением о предоставлении государственной услуги (далее - заявители).

2.2. От имени заявителей, указанных в пункте 2.1 настоящего административного регламента, вправе выступать:

руководитель юридического лица, глава крестьянского (фермерского) хозяйства, индивидуальный предприниматель;

представитель заявителя (при непосредственном обращении в министерство) - при предъявлении доверенности.

Подача заявления о предоставлении государственной услуги (далее - запрос) через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) (далее — Единый портал) представителем заявителя невозможна.

3. Требование предоставления заявителю государственной услуги в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, соответствующим признакам заявителя, определенным в результате анкетирования, проводимого органом, предоставляющим государственную услугу (далее — профилирование), а также результата, за предоставлением которого обратился заявитель

3.1. Государственная услуга и результат, за предоставлением которого обратился заявитель, предоставляется заявителю в соответствии с вариантом предоставления государственной услуги, соответствующим признакам заявителя.

3.2. На определение варианта предоставления государственной услуги оказывает влияние основание для обращения за предоставлением государственной услуги.

3.3. Варианты предоставления государственной услуги:

заявитель обратился за получением племенных свидетельств;

заявитель обратился за получением уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств;

заявитель обратился за исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах.
II. Стандарт предоставления государственной услуги
4. Наименование государственной услуги

4.1. Наименование государственной услуги: «Выдача племенных свидетельств на племенную продукцию (материал)».
5. Наименование органа, предоставляющего
государственную услугу

5.1. Государственная услуга предоставляется министерством сельского хозяйства Саратовской области.

5.2. Заявитель может обратиться за предоставлением государственной услуги следующими способами:

1) лично либо через уполномоченного представителя;

2) посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

3) посредством электронной почты министерства;

4) посредством Единого портала.

5.3. Министерство при предоставлении государственной услуги взаимодействует:

с региональным информационно-селекционным центром или центром информационного обеспечения в целях получения информации о соответствии заявителя требованиям, утвержденным приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 2 июня 2022 года № 336 «Об утверждении требований к видам племенных хозяйств»;

с лабораторией иммуногенетической экспертизы или молекулярно-генетической экспертизы (при наличии исправлений, неточностей в представленных результатах генетической экспертизы животных на достоверность происхождения).

5.4. При предоставлении государственной услуги запрещено требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате предоставления таких услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг, утвержденный постановлением Правительства Саратовской области от 12 декабря 2011 года № 690-П.
6. Результат предоставления государственной услуги

6.1. Результатами предоставления государственной услуги в зависимости от варианта предоставления государственной услуги являются:

1) выдача племенных свидетельств;

2) выдача уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств;

3) исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги.
7. Срок предоставления государственной услуги

7.1. Срок предоставления государственной услуги независимо от способа подачи запроса и обращения за предоставлением государственной услуги:

в случае предоставления государственной услуги, результатом которой является выдача племенных свидетельств — в течение 25 рабочих дней со дня поступления запроса в министерство;

в случае предоставления государственной услуги, результатом которой является выдача уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств — в течение 25 рабочих дней со дня поступления запроса в министерство;

в случае исправления допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги — в течение 8 рабочих дней со дня поступления запроса в министерство.

7.2. Срок предоставления государственной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги, в министерстве либо на Едином портале. 
8. Правовые основания для предоставления
государственной услуги

8.1. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление государственной услуги, информация о порядке досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих государственные услуги, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников, размещается на официальном сайте министерства в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее — сеть «Интернет») и на Едином портале.
9. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления государственной услуги

9.1. Государственную услугу предоставляет министерство сельского хозяйства Саратовской области.

9.2. Заявителями могут выступать лица, указанные в разделе 2 настоящего административного регламента.

9.3. Основанием для предоставления государственной услуги является поступивший от заявителя в министерство запрос на выдачу племенных свидетельств по форме согласно приложению № 1 к настоящему административному регламенту с приложенными к нему следующими документами:

опись племенной продукции (материала) по форме согласно приложению № 2 к настоящему административному регламенту;

результат генетической экспертизы племенных животных (материала) на достоверность происхождения по форме, установленной аккредитованной лабораторией;

выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (далее — выписка из ЕГРЮЛ) (для юридического лица) или из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (далее — выписка из ЕГРИП) (для физического лица).

Заявитель вправе представить выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП по собственной инициативе. В случае, если заявитель не предоставил выписку из ЕГРЮЛ или ЕГРИП по собственной инициативе, то министерство запрашивает данную информацию в рамках межведомственного информационного взаимодействия путем направления запроса.

9.4. Запрос и документы должны быть надлежащим образом оформлены, заполнены при помощи средств электронно-вычислительной техники или от руки разборчиво (печатными буквами) чернилами черного или синего цвета. Подчистки и исправления не допускаются, за исключением исправлений, скрепленных печатью (при наличии) и заверенных подписью уполномоченного лица.

9.5. Запрос о предоставлении государственной услуги и необходимые документы, предусмотренные пунктом 9.3 настоящего административного регламента, представляются в министерство:

лично заявителем либо уполномоченным представителем заявителя;

на адрес электронной почты министерства;

посредством Единого портала;

посредством почтовых отправлений.
10. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме
документов, необходимых для предоставления
государственной услуги

10.1. Оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления государственной услуги, не предусмотрено.
11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления государственной услуги или
отказа в предоставлении государственной услуги

11.1. Оснований для приостановления предоставления государственной услуги не предусмотрено.

11.2. Основаниями для отказа в предоставлении государственной услуги являются:

несоответствие заявителя требованиям, установленным подразделом 2 настоящего административного регламента;

несоответствие племенной продукции (материала) данным первичного учета, автоматизированного племенного учета (архив базы данных, снятый исходя из молочной или мясной направленности животных из программы ИАС «СЕЛЭКС-молочный скот» или ИАС «СЕЛЭКС-мясной скот», ИАС «СЕЛЭКС-овцы» (в электронном виде)) и (или) установленным нормам и правилам в области племенного животноводства;

представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления государственной услуги, предусмотренных пунктом 9.3 настоящего административного регламента;

представление документов, оформление и (или) способ представления которых не соответствует требованиям, установленным пунктами 9.4 и 9.5 настоящего административного регламента;

несоответствие заявителя требованиям, утвержденным приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 2 июня       2022 года № 336 «Об утверждении требований к видам племенных хозяйств»;

неподтверждение генетической экспертизой, проведенной лабораторией иммуногенетической экспертизы или молекулярно-генетической экспертизы, достоверности происхождения племенных животных.
12. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания

12.1. За предоставление государственной услуги государственная пошлина или иная плата не взимается.
13. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги

13.1. Срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении государственной услуги и при получении результата предоставления государственной услуги не должен превышать 15 минут.
14. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной услуги

14.1. Запрос о предоставлении государственной услуги, поступивший в министерство лично или в электронной форме посредством Единого портала подлежит обязательной регистрации в течение 1 рабочего дня со дня его получения (поступления), по электронной почте или почтовым отправлением с уведомлением о вручении — не позднее следующего рабочего дня после поступления в министерство. Регистрация поступившего запроса осуществляется в системе электронного документооборота министерства.

В структурном подразделении министерства, ответственном за предоставление государственной услуги, осуществляется занесение информации о поступившем запросе в журнал регистрации запросов и выдачи племенных свидетельств, оформленный по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту.
15. Требования к помещениям, в которых предоставляется
государственная услуга

15.1. Рядом со входом в помещение приема и выдачи документов министерства размещается информационный стенд, который должен содержать актуальную информацию о порядке предоставления государственной услуги.

15.2. Для ожидания приема заявителям должны отводиться места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов. На столах (стойках) должны находиться бланки заявлений, письменные принадлежности.

15.3. Рабочее место должностного лица, осуществляющего прием заявителей, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к сети «Интернет», оргтехникой, телефоном.

15.4. В соответствии с законодательством Российской Федерации в целях организации беспрепятственного доступа инвалидов (включая инвалидов, использующих кресла-коляски и собак-проводников) к месту предоставления государственной услуги им должны обеспечиваться:

условия для беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется государственная услуга, а также для беспрепятственного пользования транспортом, средствами связи и информации;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам (зданиям, помещениям), в которых предоставляется государственная услуга, с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника на объекты (здания, помещения), в которых предоставляется государственная услуга;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими государственной услуги наравне с другими лицами.

В случае невозможности полностью приспособить объект с учетом потребности инвалида ему должен быть обеспечен доступ к месту предоставления государственной услуги.
16. Показатели доступности и качества государственной услуги

16.1. Количество взаимодействий заявителя с должностными лицами при предоставлении государственной услуги и их продолжительность;
возможность получения информации о ходе предоставления государственной услуги, в том числе с использованием информационно-коммуникационных технологий;
возможность либо невозможность получения государственной услуги в любом территориальном подразделении органа, предоставляющего государственную услугу, по выбору заявителя (экстерриториальный принцип);
возможность либо невозможность получения государственной услуги в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (в том числе в полном объеме);
возможность либо невозможность подачи запроса на получение государственной услуги и документов в электронной форме;
возможность либо невозможность получения государственной услуги посредством запроса о предоставлении нескольких государственных и (или) муниципальных услуг в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, предусмотренного статьей 15.1 Федерального закона (далее - комплексный запрос);
соблюдение сроков предоставления государственной услуги;
отсутствие (наличие) нарушений требований законодательства о предоставлении государственных услуг.
17. Иные требования к предоставлению государственной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в многофункциональных центрах и особенности предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме

17.1. Иных услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственной услуги, не предусмотрено.

17.2. В случае подачи запроса в электронной форме с использованием Единого портала дополнительной подачи запроса на бумажном носителе не требуется.

17.2.1. При подаче запроса посредством Единого портала заполняется его интерактивная форма в карточке государственной услуги на Едином портале с приложением электронных образов документов.

17.2.2. При формировании запроса в электронной форме заявителю обеспечивается:

1) возможность копирования и сохранения запроса;

2) возможность печати на бумажном носителе копии запроса в электронной форме;

3) сохранение ранее введенных в запрос в электронной форме значений в любой момент по желанию заявителя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

4) возможность вернуться на любой из этапов заполнения запроса в электронной форме без потери ранее введенной информации;

5) возможность доступа заявителя н Едином портале к ранее поданным им запросам в электронной форме в течение не менее одного года, а также частично сформированным запросам в электронной форме — в течение не менее трех месяцев.

17.2.3. Запрос в электронной форме считается отправленным после получения заявителем соответствующего уведомления в его личный кабинет на Едином портале (статус запроса обновляется до статуса «Заявление принято к рассмотрению»).

17.2.4. Информирование заявителей о ходе рассмотрения запроса и готовности результата предоставления государственной услуги осуществляется бесплатно посредством Личного кабинета на Едином портале, сервиса Единого портала «Узнать статус заявления», информирование и консультирование заявителей также осуществляется по телефонам, размещенным на официальном сайте министерства.

17.2.5. При обращении заявителя за предоставлением государственной услуги в электронной форме прилагаемые документы должны быть подписаны простой электронной подписью заявителя в соответствии с требованиями Федерального закона от 6 апреля 2021 года № 63-ФЗ «Об электронной подписи», статей 21.1 и 21.2 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ и постановлением Правительства Российской Федерации от 25 июня 2012 года № 634 «О видах электронной подписи, использование которых попускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг».

Средства электронной подписи, применяемые при предоставлении государственной услуги в электронном виде, должны быть сертифицированы в соответствии с законодательством Российской Федерации.

17.2.6. При заполнении электронных форм на Едином портале заявителю необходимо ознакомиться с порядком предоставления государственной услуги, полностью заполнить все поля электронной формы.

17.2.7. Документы, прилагаемые заявителем в запросу о предоставлении государственной услуги, представляемые в электронной форме, направляются в следующих форматах:

doc, docx, odt — для документов с текстовым содержанием;

pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff — для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

zip, rar — для сжатых документов в один файл.

17.2.8. В случае если оригиналы документов, прилагаемых к запросу о предоставлении государственной услуги, выданы и подписаны министерством на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении не менее 300 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати), с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста).

Количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

17.2.9. Документы, прилагаемые заявителем к запросу о предоставлении государственной услуги, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:

возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения).

17.3. Государственная услуга не предоставляется по экстерриториальному принципу, предусмотренному частью 8.1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

17.4. Государственная услуга не предоставляется в упреждающем (проактивном) режиме, предусмотренном частью 1 статьи 7.3 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

17.5. Предоставление государственной услуги отдельным категориям заявителей, объединенных общими признаками, в том числе в отношении результата государственной услуги, за получением которого они обратились не предусмотрено.

17.6. Государственная услуга не предоставляется в многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг.
III. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур 
18. Перечень вариантов предоставления государственной услуги, включающий в том числе варианты предоставления государственной услуги, необходимый для исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной услуги документах

18.1. Настоящий раздел содержит состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур для следующих вариантов предоставления государственной услуги:

вариант 1 — предоставление заявителю племенных свидетельств;

вариант 2 -  предоставление заявителю уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств;

вариант 3 - исправление допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных в результате предоставления государственной услуги.
19. Описание административной процедуры профилирования заявителя

19.1. Вариант предоставления государственной услуги определяется в зависимости от результата предоставления государственной услуги, за предоставлением которой обратился заявитель.

19.2. Способы определения и предъявления необходимого заявителю варианта предоставления государственной услуги:

в министерстве лично (либо через уполномоченного представителя);

по электронной почте;

посредством почтового отправления с уведомлением о вручении;

посредством Единого портала.
20. Подразделы, содержащие описание вариантов предоставления государственной услуги
Вариант 1

20.1. Результат предоставления государственной услуги указан в подпункте 1 пункта 6.1 настоящего административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления государственной услуги:

1) прием запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;

3) предоставление результата государственной услуги.

Максимальный срок предоставления государственной услуги указан в пункте 7.1 настоящего административного регламента.
20.1.1. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

20.1.1.1. Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя в министерство лично (либо через уполномоченного представителя), посредством Единого портала, электронной почты, почтового отправления с запросом согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту и документами, указанными в пункте 9.3 настоящего административного регламента.

20.1.1.2. Запрос и документы, предусмотренные пунктом 9.3. настоящего административного регламента, направленные одним из способов, установленных в подпунктах 1-3 пункта 5.2. настоящего административного регламента, принимаются должностными лицами структурного подразделения министерства, ответственными за делопроизводство.

20.1.1.3. Для приема запроса в электронной форме с использованием Единого портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи запроса о предоставлении государственной услуги через Единый портал заявитель должен быть зарегистрирован в Единой системе идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА).

20.1.1.4. Подача запроса и документов на предоставление государственной услуги представителем заявителя возможна только при непосредственном обращении в министерство.

20.1.1.5. Срок регистрации запроса и документов, предусмотренных пунктом 9.3 настоящего административного регламента, указан в пункте 14.1 настоящего административного регламента. 

20.1.1.6. Результатом административной процедуры является регистрация запроса и документов, предусмотренных пунктом 9.3 настоящего административного регламента.

20.1.1.7. После регистрации запрос и документы, предусмотренные пунктом 9.3  настоящего административного регламента, направляются в ответственное структурное подразделение министерства для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение запроса и прилагаемых документов. 
20.1.2. Межведомственное информационное взаимодействие

20.1.2.1. Основанием для начала данной административной процедуры является непредставление заявителем по собственной инициативе выписки из ЕГРЮЛ или выписки из ЕГРИП.

20.1.2.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является должностное лицо структурного подразделения министерства, ответственного за предоставление государственной услуги (либо лицо его заменяющее на время отсутствия).

Должностное лицо осуществляет формирование и направление межведомственного запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

20.1.2.3. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов - участников межведомственного информационного взаимодействия.

20.1.2.4. Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления государственной услуги, направленный без использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия, должен содержать:

наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в региональном реестре;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу.

20.1.2.5. Результатом административной процедуры является  получение информации посредством межведомственного взаимодействия и формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

20.1.2.6. Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней со дня получения запроса о предоставлении государственной услуги.
20.1.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги

20.1.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация запроса и документов, предусмотренных пунктом 9.3 настоящего административного регламента.

20.1.3.2. В рамках выполнения данной административной процедуры осуществляются следующие административные действия:

1) занесение информации о поступившем запросе в журнал  регистрации запросов и выдачи племенных свидетельств, оформленный по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;

2) проведение экспертизы племенной продукции (материала), включающей в себя:

рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов и проведение надлежащей экспертизы племенной продукции (материала);

взаимодействие с региональным информационно-селекционным центром или центром информационного обеспечения и получение информации о соответствии заявителя минимальным требованиям, предъявляемым к племенным организациям;

взаимодействие с лабораторией иммуногенетической экспертизы или молекулярно-генетической экспертизы (при наличии исправлений, неточностей в представленных результатах генетической экспертизы животных на достоверность происхождения);

3) принятие решения о выдаче племенных свидетельств.

Экспертиза племенной продукции (материала) осуществляется в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении государственной услуги в ответственное структурное подразделение министерства.

20.1.3.6. Результатом рассмотрения запроса и документов является принятие решения о предоставлении государственной услуги, оформленного в виде приказа министерства. 

20.1.3.7. Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать 15 рабочих дней со дня поступления запроса и документов, предусмотренных пунктом 9.3 настоящего административного регламента, в министерство.
20.1.4.  Предоставление результата государственной услуги

20.1.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является решение о предоставлении государственной услуги.

20.1.4.2. Ответственным за оформление и выдачу племенных свидетельств является должностное лицо структурного подразделения министерства, ответственного за предоставление государственной услуги (либо лицо его заменяющее на время отсутствия).

20.1.4.3. Племенные свидетельства оформляются по формам, утвержденным приказом Министерства сельского хозяйства Российской Федерации от 14 ноября 2017 года № 577, заверяются подписью министра сельского хозяйства Саратовской области или уполномоченного лица, и гербовой печатью министерства.

О готовности племенных свидетельств заявитель уведомляется посредством телефонной связи или направлением уведомления не позднее 1 рабочего дней со дня оформления племенных свидетельств.

Факт выдачи племенных свидетельств фиксируется в журнале регистрации запросов и выдачи племенных свидетельств.

Копии выданных племенных свидетельств хранятся в бумажном и (или) электронном виде в ответственном структурном подразделении министерства.

20.1.4.4. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении государственной услуги.
20.1.5. Получение дополнительных сведений от заявителям

20.1.5.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Вариант 2 

20.2. Результат предоставления государственной услуги указан в подпункте 2 пункта 6.1 настоящего административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления государственной услуги:

1) прием запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;

3) предоставление результата государственной услуги.

Максимальный срок предоставления государственной услуги указан в пункте 7.1 настоящего административного регламента.
20.2.1. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

20.2.1.1. Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя в министерство лично (либо через уполномоченного представителя), посредством Единого портала, электронной почты, почтового отправления с запросом согласно приложению 1 к настоящему административному регламенту и документами, указанными в пункте 9.3 настоящего административного регламента.

20.2.1.2. Запрос и документы, предусмотренные пунктом 9.3. настоящего административного регламента, направленные одним из способов, установленных в подпунктах 1-3 пункта 5.2. настоящего административного регламента, принимаются должностными лицами структурного подразделения министерства, ответственными за делопроизводство.

20.2.1.3. Для приема запроса в электронной форме с использованием Единого портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи запроса о предоставлении государственной услуги через Единый портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

20.2.1.4. Подача запроса и документов на предоставление государственной услуги представителем заявителя возможна только при непосредственном обращении в министерство.

20.2.1.5. Срок регистрации запроса и документов, предусмотренных пунктом 9.3 настоящего административного регламента, указан в пункте 14.1 настоящего административного регламента. 

20.2.1.6. Результатом административной процедуры является регистрация запроса и документов, предусмотренных пунктом 9.3 настоящего административного регламента.

20.2.1.7. После регистрации запрос и документы, предусмотренные пунктом 9.3  настоящего административного регламента, направляются в ответственное структурное подразделение министерства для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение запроса и прилагаемых документов. 
20.2.2. Межведомственное информационное  взаимодействие

20.2.2.1. Основанием для начала данной административной процедуры является непредставление заявителем по собственной инициативе выписки из ЕГРЮЛ или выписки из ЕГРИП.

20.2.2.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является должностное лицо структурного подразделения министерства, ответственного за предоставление государственной услуги (либо лицо его заменяющее на время отсутствия).

Должностное лицо осуществляет формирование и направление межведомственного запроса с использованием единой системы межведомственного электронного взаимодействия.

20.2.2.3. Направление межведомственного запроса в бумажном виде допускается только в случае невозможности направления межведомственных запросов в электронной форме в связи с подтвержденной технической недоступностью или неработоспособностью веб-сервисов органов - участников межведомственного информационного взаимодействия.

20.2.2.4. Межведомственный запрос о представлении документов и (или) информации для предоставления государственной услуги, направленный без использования единой системы межведомственного электронного взаимодействия, должен содержать:

наименование органа или организации, направляющих межведомственный запрос;

наименование органа или организации, в адрес которых направляется межведомственный запрос;

наименование государственной услуги, для предоставления которой необходимо предоставление документа и (или) информации, а также, если имеется, номер (идентификатор) такой услуги в региональном реестре;

указание на положения нормативного правового акта, которыми установлено представление документа и (или) информации, необходимых для предоставления государственной услуги, и указание на реквизиты данного нормативного правового акта;

сведения, необходимые для представления документа и (или) информации, установленные административным регламентом предоставления государственной услуги, а также сведения, предусмотренные нормативными правовыми актами как необходимые для представления таких документов и (или) информации;

контактная информация для направления ответа на межведомственный запрос;

дата направления межведомственного запроса;

фамилия, имя, отчество и должность лица, подготовившего и направившего межведомственный запрос, а также номер служебного телефона и (или) адрес электронной почты данного лица для связи;

срок, в течение которого результат запроса должен поступить в орган, предоставляющий государственную услугу.

20.2.2.5. Результатом административной процедуры является  получение информации посредством межведомственного взаимодействия и формирование полного пакета документов, необходимых для предоставления государственной услуги.

20.2.2.6. Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней со дня получения запроса о предоставлении государственной услуги.
20.2.3.  Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги

20.2.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация запроса и документов, предусмотренных пунктом 9.3 настоящего административного регламента.

20.2.3.2. В рамках выполнения данной административной процедуры осуществляются следующие административные действия:

1) занесение информации о поступившем запросе в журнал  регистрации запросов и выдачи племенных свидетельств, оформленный по форме согласно приложению № 3 к настоящему административному регламенту;

2) проведение экспертизы племенной продукции (материала), включающей в себя:

рассмотрение запроса и прилагаемых к нему документов и проведение надлежащей экспертизы племенной продукции (материала);

взаимодействие с региональным информационно-селекционным центром или центром информационного обеспечения и получение информации о соответствии заявителя минимальным требованиям, предъявляемым к племенным организациям;

взаимодействие с лабораторией иммуногенетической экспертизы или молекулярно-генетической экспертизы (при наличии исправлений, неточностей в представленных результатах генетической экспертизы животных на достоверность происхождения);

3) принятие решения об отказе в выдаче племенных свидетельств при наличии оснований для отказа в предоставлении государственной услуги, указанных в пункте 11.2 настоящего административного регламента.

Экспертиза племенной продукции (материала) осуществляется в срок не более 10 рабочих дней со дня поступления запроса о предоставлении государственной услуги в структурное подразделение министерства.

20.2.3.6. Результатом рассмотрения запроса и документов является принятие решения об отказе в предоставлении государственной услуги, оформленного в виде приказа министерства. 

20.2.3.7. Срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать 15 рабочих дней со дня поступления запроса и документов, предусмотренных пунктом 9.3 настоящего административного регламента, в министерство.
20.2.4.  Предоставление результата государственной услуги

20.2.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является решение об отказе в выдаче племенных свидетельств.

20.2.4.2. Ответственным за формирование уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств является должностное лицо структурного подразделения министерства, ответственного за предоставление государственной услуги (либо лицо его заменяющее на время отсутствия).

20.2.4.3. Уведомление об отказе в выдаче племенных свидетельств должно быть подготовлено на официальном бланке министерства по форме, предусмотренной приложением № 4 к настоящему административному регламенту, и содержать указание на основания, предусмотренные пунктом 11.2 настоящего административного регламента.

Уведомление об отказе в выдаче племенных свидетельств направляется посредством почтового отправления или вручается лично заявителю (по его просьбе) либо его представителю. 

Факт выдачи уведомления об отказе в выдаче племенных свидетельств фиксируется в журнале регистрации запросов и выдачи племенных свидетельств.

20.2.4.4. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 5 рабочих дней со дня принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги.
20.2.5. Получение дополнительных сведений от заявителям

20.2.5.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
Вариант 3 

20.3. Результат предоставления государственной услуги указан в подпункте 3 пункта 6.1 настоящего административного регламента.

Перечень и описание административных процедур предоставления государственной услуги:

1) прием запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги;

2) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги;

3) предоставление результата государственной услуги.

Максимальный срок предоставления государственной услуги указан в пункте 7.1 настоящего административного регламента.
20.3.1. Прием запроса и документов, необходимых для предоставления государственной услуги

20.3.1.1. Основанием для начала данной административной процедуры является обращение заявителя в министерство лично (либо через уполномоченного представителя), посредством Единого портала, электронной почты, почтового отправления с запросом об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных по результатам предоставления государственной услуги, по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту, с приложением копий документов.

20.3.1.2. Запрос и копии документов, в которых были допущены опечатки и (или) ошибки, принимаются должностными лицами структурного подразделения министерства, ответственными за делопроизводство.

20.3.1.3. Для приема запроса в электронной форме с использованием Единого портала может применяться специализированное программное обеспечение, предусматривающее заполнение заявителем реквизитов, необходимых для работы с заявлением и для подготовки ответа.

Для возможности подачи запроса о предоставлении государственной услуги через Единый портал заявитель должен быть зарегистрирован в ЕСИА.

20.3.1.4. Подача запроса на исправление допущенных опечаток и (или) ошибок представителем заявителя возможна только при непосредственном обращении в министерство.

20.3.1.5. Срок регистрации запроса на исправление допущенных опечаток и (или) ошибок указан в пункте 14.1 настоящего административного регламента. 

20.3.1.6. Результатом административной процедуры является регистрация запроса и копий документов.

20.3.1.7. После регистрации запрос и копии документов направляются в ответственное структурное подразделение министерства для назначения ответственного должностного лица за рассмотрение запроса и прилагаемых документов. 
20.3.2. Межведомственное информационное  взаимодействие

20.3.2.1. Направление межведомственных информационных запросов в данном варианте предоставления государственной услуги не осуществляется.
20.3.3.  Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги

20.3.3.1. Основанием для начала административной процедуры является регистрация запроса, подготовленного по форме согласно приложению № 5 к настоящему административному регламенту, и прилагаемых копий документов.

20.3.3.2. В рамках рассмотрения запроса и документов осуществляется проверка наличия сведений и правильности оформления документов.

20.3.3.3. Критериями принятия решения о предоставлении государственной услуги являются:

1) наличие допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления государственной услуги;

2) наличие в запросе об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в результате предоставления государственной услуги.

20.3.3.4. Критериями принятия решения об отказе в предоставлении государственной услуги являются:

1) предоставление запроса без приложения копий документов, в которых были допущены опечатки и (или) ошибки;

2) отсутствие допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления государственной услуги;

3) отсутствие в запросе об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в документах, выданных ранее в результате предоставления государственной услуги, реквизитов документов, выданных ранее в результате предоставления государственной услуги.

20.3.3.5. Результатом административной процедуры является решение о выдаче племенных свидетельств с исправлением допущенных опечаток и (или) ошибок, либо отказ в предоставлении государственной услуги, оформленного в виде приказа министерства.

20.3.3.6. Срок принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги исчисляется с даты получения министерством всех сведений, необходимых для принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги, и не может превышать 5 рабочих дней со дня получения запроса и копий документов.

20.3.3.7. Срок выдачи (направления) заявителю решения об отказе в предоставлении государственной услуги исчисляется со дня принятия такого решения и составляет 2 рабочих дня.
20.4.4.  Предоставление результата государственной услуги

20.4.4.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является решение о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.

20.4.4.2. Ответственным за выполнение данной административной процедуры является должностное лицо структурного подразделения министерства, ответственного за предоставление государственной услуги (либо лицо его заменяющее на время отсутствия).

20.4.4.3. Результат предоставления государственной услуги выдается лично заявителю (либо уполномоченному представителю), либо направляется почтовым отправлением с уведомлением о вручении.

Факт выдачи результата предоставления государственной услуги фиксируется в журнале регистрации запросов и выдачи племенных свидетельств.

20.4.4.4. Срок выполнения административной процедуры не должен превышать 3 рабочих дней со дня принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) государственной услуги.
20.5.5. Получение дополнительных сведений от заявителям

20.5.5.1. Получение дополнительных сведений от заявителя не предусмотрено.
IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
21. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением
и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению государственной услуги, а также принятием ими решений

21.1. Текущий контроль за соблюдением последовательности действий и сроков исполнения административных процедур по предоставлению государственной услуги осуществляется путем наблюдения за соблюдением порядка рассмотрения запросов заявителей, оценки полноты и объективности рассмотрения таких запросов, обоснованности и законности предлагаемых для принятия решений.

21.2. Текущий контроль осуществляется постоянно государственными служащими министерства, ответственными за выполнение административных процедур, а также путем проведения руководителем ответственного структурного подразделения проверок исполнения государственными служащими министерства положений настоящего административного регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации.

21.3. При выявлении в ходе текущего контроля нарушений порядка предоставления государственной услуги или требований законодательства Российской Федерации, установленного настоящим административным регламентом, руководитель ответственного структурного подразделения принимает меры по устранению таких нарушений.
22. Порядок и периодичность осуществления плановых
и внеплановых проверок полноты и качества предоставления
государственной услуги, в том числе порядок и формы контроля
за полнотой и качеством предоставления
государственной услуги

22.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления государственной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок соблюдения административных процедур при предоставлении государственной услуги, выявление и устранение нарушений прав заявителей, рассмотрение обращений, принятие решений и подготовку ответов на обращения заявителей, содержащие жалобы на действия (бездействие) должностных лиц министерства.

22.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления государственной услуги устанавливаются руководителем министерства (либо лицом его заменяющим).

22.3. Внеплановые проверки проводятся в связи с проверкой устранения ранее выявленных нарушений, а также в случае получения жалоб на действия (бездействие) должностных лиц министерства.
23. Ответственность должностных лиц министерства
за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления государственной услуги

23.1. Должностные лица министерства, виновные в нарушении установленного порядка рассмотрения запросов о предоставлении государственной услуги, привлекаются к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
24. Положения, характеризующие требования
к порядку и формам контроля за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

24.1. Контроль за предоставлением государственной услуги осуществляется должностными лицами ответственного структурного подразделения, а также заявителями и иными лицами, чьи права и законные интересы были нарушены действиями (бездействием) должностных лиц ответственного структурного подразделения, принимаемыми ими решениями.

24.2. Контроль за предоставлением государственной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности ответственного структурного подразделения при предоставлении государственной услуги, получения гражданами, их объединениями и организациями полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления государственной услуги, возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения государственной услуги.
V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования
решений и действий (бездействия) министерства, многофункционального центра, организаций, указанных в части 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, а также их должностных лиц, государственных служащих, работников
25. Способы информирования заявителей о порядке
досудебного (внесудебного) обжалования, а также формы
и способы подачи заявителями жалобы

25.1. Заявитель имеет право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) министерства, его должностных лиц, государственных служащих при предоставлении государственной услуги, в том числе с использованием Единого портала.
Приложение № 1
к административному регламенту 
министерства сельского хозяйства Саратовской 
области по предоставлению государственной 
услуги «Выдача племенных свидетельств на 
племенную продукцию (материал)»
Форма запроса
	
	
	В министерство сельского хозяйства Саратовской области



З А П Р О С 
на выдачу племенных свидетельств
на племенную продукцию (материал)
Исходящий № ____ от «__»____________20___г.
Сведения о заявителе: 
1)____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
организационно-правовая форма, полное и (или) сокращенное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, главы крестьянского фермерского хозяйства
2) ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
место нахождения (адрес) юридического лица, место жительства индивидуального предпринимателя, главы крестьянского фермерского хозяйства
3) адрес электронной почты (при наличии):________________________________________
4) номер контактного телефона:__________________________________________________
Прошу выдать племенное(ые) свидетельство(а) на племенную продукцию (материал)
_____________________________________________________________________________
(наименование племенной продукции (материала), количество)
в связи __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________ (причина выдачи, отчуждения или иного перехода права собственности)
	(руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, 
глава крестьянского фермерского хозяйства)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П. (при наличии) 
Приложение № 2
к административному регламенту 
министерства сельского хозяйства Саратовской 
области по предоставлению государственной 
услуги «Выдача племенных свидетельств на 
племенную продукцию (материал)»
Форма описи 
О П И С Ь
животных для выдачи племенных свидетельств 
на племенную продукцию (материал)
(нужное подчеркнуть)
к запросу № ____ от «___»____________20 ___ г.
	№ п/п
	Идентификационный номер
	Инвентарный номер
	Кличка 
(при наличии)
	Дата рождения

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


	(руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, 
глава крестьянского фермерского хозяйства)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П. (при наличии)
Приложение № 3
к административному регламенту 
министерства сельского хозяйства Саратовской 
области по предоставлению государственной 
услуги «Выдача племенных свидетельств на 
племенную продукцию (материал)»
Форма журнала
ЖУРНАЛ
РЕГИСТРАЦИИ ЗАПРОСОВ И ВЫДАЧИ ПЛЕМЕННЫХ СВИДЕТЕЛЬСТВ
	№ п/п
	Данные заявителя (наименование организации, юридический адрес)
	Дата подачи запроса
	Данные о выданном племенном свидетельстве
	Причина выдачи (отчуждение или иной переход права собственности племенной продукции (материала)
	Данные нового владельца племенной продукции (материала) (наименование организации, юридический адрес)
	Данные письменного уведомления (дата отправки, причина отказа)
	Дата получения племенного свидетельства
	Ф.И.О., подпись лица, получившего племенное свидетельство

	
	
	
	Дата
	Серия и номер
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Приложение № 4
к административному регламенту 
министерства сельского хозяйства Саратовской 
области по предоставлению государственной 
услуги «Выдача племенных свидетельств на 
племенную продукцию (материал)»
Форма уведомления
	Бланк министерства сельского хозяйства Саратовской области
Дата, исходящий номер
	
	Наименование заявителя
Адрес заявителя


УВЕДОМЛЕНИЕ
об отказе в выдаче племенных свидетельств
на племенную продукцию (материал)
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Наименование организации, фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, главы крестьянского (фермерского) хозяйства
__________________________________________________________________________________________________________________________________________________________
Место нахождения (адрес) юридического лица, индивидуального предпринимателя, главы крестьянского фермерского хозяйства, адрес электронной почты (при наличии), номер контактного телефона

В выдаче племенного(ых) свидетельства(в) на племенную продукцию (материал) _____________________________________________________________________________
(наименование племенной продукции (материала), количество)
отказано на основании _____________________________________________________________________________
 (причина отказа)
	(руководитель (заместитель руководителя)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


Приложение № 5
к административному регламенту 
министерства сельского хозяйства Саратовской 
области по предоставлению государственной 
услуги «Выдача племенных свидетельств на 
племенную продукцию (материал)»
 Форма запроса
	
	
	В министерство сельского хозяйства Саратовской области



ЗАПРОС
об исправлении опечаток и (или) ошибок в документах, выданных
по результатам предоставления государственной услуги
Исходящий № ____ от «__»____________20___г.
Сведения о заявителе: 
1)____________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
организационно-правовая форма, полное и (или) сокращенное наименование юридического лица; фамилия, имя, отчество (при наличии) индивидуального предпринимателя, главы крестьянского фермерского хозяйства
2) ___________________________________________________________________________
_____________________________________________________________________________
место нахождения (адрес) юридического лица, место жительства индивидуального предпринимателя, главы крестьянского фермерского хозяйства
3) адрес электронной почты (при наличии):________________________________________
4) номер контактного телефона:__________________________________________________
Прошу исправить допущенные опечатки (и (или) ошибки) в выданных в результате предоставления государственной услуги «Выдача племенных свидетельств на племенную продукцию (материал)» документах, а именно:  ____________________________________
_____________________________________________________________________________
(указания на описание допущенных опечаток и (или) ошибок)
Приложение: копии выданных племенных свидетельств на ____ л.
	(руководитель юридического лица, индивидуальный предприниматель, 
глава крестьянского фермерского хозяйства)
	
	(подпись)
	
	(расшифровка подписи)


М.П. (при наличии) 
».
